ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARUA
GABINETE DO PRESIDENTE
CNPJ: 23.701.063/0001-70

RESOLUCAO N2 002/2025, DE 21 DE MARCO DE 2025 — PODER LEGISLATIVO.

Cria as fungbes de Agente de Contratagéo, Pregoeiro,
membro da Comissdo de Contratacdo, membro da
Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo, Gestor de
Contratos e Fiscal de Contratos, e dd outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARUA, ESTADO DO MARANHEO, em
consonancia com o art. 28, inc. lll, e art. 25, inc. VI, ambos da Lei Organica, APROVA, E O SR.
PRESIDENTE FELIPE SOUSA FERRAZ, no uso das atribui¢Bes conferidas pelos art. 33, |, “g” do
Regimento Interno, combinado com o Art. 26, inc. IV da Lei Organica; PROMULGA a seguinte
RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Ficam criadas, no dambito da estrutura administrativa e plano de cargos,
fungbes e vencimentos da Cimara Municipal de Santa Luzia do Parud/MA, constante da
Resolugdo n? 001/2016, anexo | — quadro comissionado, as fungBes de: Agente de Contratagdo,
Pregoeiro, membro de Comissdo de Contratagdo, membro de Equipe de Apoio ao Agente de
Contratagdo, Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato, para fins de implementacdo e
cumprimento das atribuicdes decorrentes da Lei Federal n2 14.133/2021 e regulamentos.

Art. 22, A nomeagéo de servidores nas fungdes referidas no art. 12 serd por meio de
Portaria, pelo Presidente da Camara Municipal.

CAPITULO Il
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 32. O agente de contratagdo e o respectivo substituto sero designados pelo
Presidente da Camara Municipal de Santa Luzia do Parua-MA, em caréter permanente ou

especial, preferencialmente dentre servidores da Camara Municipal.

Art. 42. 530 atribuigBes do Agente de Contratagdo:
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l. conduzir a fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociagio de condicBes mais vantajosas com o primeiro colocado e
0 exame de documentos;

Il. conduzir a sessdo publica;

IIl. receber, examinar e decidir as impugnac@es e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo destes
documentos;

IV. verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

V. coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V. verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

VII. sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VIIl. receber, examinar e decidir os recursos;

IX. indicar o vencedor do certame;

X. conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl. encaminhar o processo devidamente instruido 3 autoridade competente e propor
a sua homologacio.

Xll. tomar decisées em prol da boa conducio da licitagdo e dar impulso ao
procedimento;

Xlll. acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calenddrio de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagdo, conforme disposi¢des do Plano Anual de Contratagdes;

XIV. realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitagdes que forem
determinadas pela Autoridade

Administrativa.

§ Unico. Para fins de analise de prioridades de contratagdo, o drgdo requisitante
deverd encaminhar o relatério de riscos indicando as prioridades, cabendo ao Agente de
Contratagdo impulsionar os processos constantes do plano anual de contratacbes com elevado
risco de ndo efetivagio até o final do exercicio ou que possam implicar em descontinuidade de
servi¢os essenciais.

Art. 5¢. As atribui¢des discriminadas no artigo anterior aplicam-se ao pregoeiro no
que couber.

Art. 62. O Agente de Contratagdo contara com o auxilio da Procuradoria Juridica da
Camara e da Controladoria Interna da Cimara para o desempenho das fungdes essenciais 3
execugdo das suas funcdes.

§ 12. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de recomendagdes formais ou
em resposta a consultas especificas, escritas e devidamente protocoladas, formuladas pelo
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agente de Contratagdo, restringindo-se, os setores mencionados, as suas respectivas esferas de
competéncia.

§ 22, As consultas referidas no § 19, deverio conter, de forma clara e individualizada,
a davida juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou procedimental, de planejamento técnico e
operacional a ser dirimida pelo Controle Interno, e deverio ser encaminhadas sempre por escrito
e mediante protocolo ou por meio eletrénico.

Art. 72, Ao agente de contratagdo e ao Pregoeiro, sera devida a gratificacdo prevista
em Lei especifica.

CAPITULO Il
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO E DA EQUIPE DE APOIO

Art. 82. Os servidores designados para atuarem na Comissio de Contratagdo
acumulardo as fungdes e atribuicdes da equipe de apoio ao Agente de Contratagdo.

§ 12. A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

§ 29 A comissdo serd composta, preferencialmente, por servidores do quadro
administrativo do Poder Legislativo.

Art. 92, S3o atribuicBes da Comissio de Contratagio:

| atuar como equipe de apoio ao Agente de Contratagso, auxiliando na formalizagéo
dos processos de contratagdes;

II. conduzir o Didlogo Competitivo e todos os processos licitatdrios que envolvam
procedimentos auxiliares;

Il atuar nas atribui¢des do Agente de Contratagio, quando a condugdo do processo
de contratagdo for atribuida & Comissio;

IV. realizar outras tarefas inerentes e necessérias as contratagbes publicas que
forem determinadas pelo Agente de Contratagdo ou pelo Presidente da Camara.

CAPITULO IV
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 102. Os contratos e seus aditamentos, bem como as atas de registro de precos,
celebrados pela Camara Municipal de Santa Luzia do Parud, deverdo ser acompanhados e
fiscalizados por um fiscal do contrato, representante da Administragdo, especialmente
designado, ou pelo respectivo substituto, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo com informagdes pertinentes a essa atribuicdo.

Art. 119, Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
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representantes da Administracdo designados pelo Presidente da Cimara Municipal de Santa
Luzia do Parud-MA, para exercer as funcdes estabelecidas nesta Resolugdo e regulamentos.

§ 12. Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagio e das respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do
ato de designagdo, ainda na fase interna da contratacdo.

§ 22 Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designagéo.

Art. 129, Para cada contrato, deverdo ser indicados e designados um servidor como
fiscal e um servidor como substituto.

§ 12. Os substitutos indicados atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais
e regulamentares dos titulares.

§ 22, Um servidor podera ser designado para as atribui¢cdes a que se refere o caput
deste artigo em mais de um contrato.

Art. 132, Considerar-se-do:

. como fiscal setorial, todo e qualquer servidor do quadro da Camara Municipal de
Santa Luzia do Parua-MA, que for responsavel por setor tomador de prestagdo de servigos
contratados por esta Casa Legislativa;

Il. como publico usuario, qualquer pessoa, vinculada ou n3o ao quadro da Camara

Municipal, que, de alguma forma, se utilize ou beneficie dos servicos contratados por esta Casa
legislativa.

Art. 142, A indicagdo e nomeagdo do gestor e do fiscal de contrato, bem como de
seus substitutos, caberd ao Presidente da Cimara Municipal de Santa Luzia do Parui-MA, em
exercicio.

Paragrafo Unico. A indicagdo do fiscal de contrato ocorrera na fase de planejamento,
fazendo-se constar no Termo de Referéncia, ao passo que a designac&o definitiva ocorrer 3 data
de assinatura do instrumento contratual, mediante Portaria.

Art. 152, Apds assinatura do contrato, no inicio da fase de execu¢do do mesmo, o
referido instrumento deveré ser encaminhado ao gestor e ao fiscal do contrato para o devido
acompanhamento e fiscalizacgo.

§ 12. Deverdo ser entregues ao gestor e ao fiscal do contrato todos os documentos
que instruem e acompanham o contrato, necessarios ao bom exercicio da fungdo, tais como:
cdpias do edital, da proposta, do contrato ou instrumento que o supra, aditivos, acompanhados
do ato de designag&o e da nota de empenho.
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Art. 162, Compete ao fiscal do contrato:
. conhecer as obrigagdes contratuais que afetam diretamente a fiscalizagdo do

contrato;

Il. verificar as exigéncias contratuais e legais para inicio da execugdo do objeto, tais
como: a correta prestacdo de garantia (se houver); apresentacio, por parte da contratada, da
relagdo do pessoal que ird executar o contrato e a respectiva comprovagdo da regularidade da
documentacdo apresentada, relacio de materiais, maquinas e equipamentos necessarios 3
execucdo contratual, de acordo com o edital e a proposta apresentada etc.

1. verificar a conformidade da prestacio dos servigos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

IV. manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;

V. solicitar apoio técnico para realizar a fiscalizagdo do contrato, sempre que
vislumbrar tal necessidade;

V1. atestar formalmente a execugiio do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e
as faturas correspondentes a sua prestacio;

VII. informar ao Gestor do contrato, de forma escrita, sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada, bem
como as irregularidades ensejadoras de penalidades;

VIII. propor solugBes para regularizagio das faltas e problemas observados, sem
prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX. monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

X. apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execug¢do do objeto, ou, se
for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada, e obter
dele a ciéncia;

XI. participar da atualizagio do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, auxiliando o Gestor com as informacdes necessarias;

XII. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo que
comprove o cumprimento das exigéncias legais e contratuais;

XIl. verificar a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

XIV. examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas
e previdencidrias;

XV. conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregdes
devidas e arquivando cépia junto aos demais documentos pertinentes;

XVI. controlar o saldo do empenho em fungio do valor da fatura, de modo a
possibilitar reforgo de novos valores ou anulagdes parciais;

XVII. acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de
materiais de reposicdo, destinados & execugdo do objeto contratado, principalmente quanto 3
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sua quantidade e qualidade;

XVIII. formalizar, sempre, os entendimentos com a contratada ou seu preposto,
adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

XIX. manter o controle nominal dos empregados da contratada vinculados ao
contrato, bem como exigir que se apresentem uniformizados, com cracha de identificacdo e bom
comportamento;

XX. alimentar os sistemas eletrdnicos gerenciais disponibilizados pela administragdo,
para assim permitir o acompanhamento real e online da execucio dos contratos.

Art. 172, Compete ao gestor, subsidiado pelo fiscal do contrato:

. fazer a juntada no processo administrativo de todos os documentos contratuais
recebidos;

Il. arquivar em pastas individuais todos os documentos contratuais, por fornecedor e
objeto, contendo o termo contratual, seus aditivos e todas as notas fiscais relacionadas ao
mesmo.

lll. manter, ainda, em arquivo, dados atualizados do representante da contratada,
contendo documentos pertinentes a sua qualificagdo, ao desempenho de suas atribui¢es e
forma de contato;

IV. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar ao Presidente da Camara
Municipal de Valenga aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

V. acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitacio do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa em relatério especifico;

VI. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histdrico de gerenciamento dever conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da
ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administrag3o;

VII. elaborar o relatério final, contendo as informag@es sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do, conforme exigéncia do art. 174, §32, inciso VI,
alinea d da Lein? 14.133, de 2021;

VIIl. coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais;

IX. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagSes assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na
execugdo contratual, e a eventuais penalidades aplicadas;

X. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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Xl. tomar providéncias para a formalizacgio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021.

XIl. comunicar, por escrito, por meio de protocolo ou de forma eletronica, a
Controladoria Interna da Camara acerca do descumprimento, pela contratada, de qualquer
obriga¢do passivel de rescisdo contratual e/ou aplicagdo de penalidades;

XIll. comunicar ao Chefe do Poder Legislativo sobre a necessidade de se realizar
acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com vista & economicidade e eficiéncia na
execucdo contratual, para que se manifeste, caso seja do interesse da Administraggo;

XIV. coordenar a atividade do Fiscal do Contrato, solicitando-lhe todas as
informagdes que entender necessarias e adotando as devidas providéncias para as questdes que
venha a tomar conhecimento;

XV. coordenar pesquisas mercadoldgicas, a serem executadas pelo Fiscal do
Contrato, para verificar a economicidade dos precos praticados e atestar a compatibilidade com
0s precos de mercado, com vistas a monitorar, periodicamente, os custos de contratagdo e
apoiar, sempre que solicitado, a unidade de acompanhamento por ocasido das prorrogacdes
contratuais, repactuagdes, reajustes e reequilibrios econémico-financeiros.

XVI. gerenciar o sistema eletrénico de acompanhamento de gestao e fiscalizacdo de
contratos (quando houver) a ser alimentado pelos fiscais de contratos.

§ 12 No caso de haver requerimento para ajuste de pre¢o, repactuagdo e
reequilibrio econémico-financeiro, deverd ser analisado seu fundamento, remetendo-se o
processo a Procuradoria Juridica da CAmara para emissio de parecer.

§ 2¢. Cabe ao gestor do contrato avaliar a necessidade e o fundamento de qualquer
alteracdo contratual, prorrogagdo do contrato ou a hip6tese em que se faz oportuna a rescisdo
daquele, propondo a solugdo mais adequada ao suprimento da necessidade a ser atendida e a
continuidade ou ndo do fornecimento ou servico, remetendo os autos 3 Procuradoria Juridica
para parecer.

§ 32. E de competéncia do gestor do contrato o célculo dos valores para aplica¢do
das penalidades de adverténcia e multa, pelo descumprimento parcial de clausulas contratuais.

Art. 182, Serd assegurado ao gestor e ao fiscal o livre acesso aos documentos e autos

dos processos, sob sua responsabilidade, como forma de viabilizar o desenvolvimento das suas
atividades.

Art. 192. Na indicacdo de servidor para desempenho das fun¢des de fiscal e gestor
de contratos, devem ser considerados:

. a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il. a complexidade da fiscalizagdo;

Ill. o quantitativo de contratos por servidor;

IV. a capacidade do servidor para o desempenho das atividades.
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Paragrafo Unico. As situacdes que exigirem decisGes e providéncias que ultrapassem
a competéncia do fiscal e do gestor deverio ser registradas e encaminhadas ao Presidente da
Camara Municipal de Valenga, em tempo habil, para a adogdo de medidas saneadoras, que
deverdo ser registradas por escrito nos autos do processo de contratagdo correspondente.

Art. 202, Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos ndo poderdo interferir na
geréncia ou administracdo da contratada, bem como nas relagdes de subordinacio dela com seus
empregados, ou na sele¢do destes.

Art. 212, Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo
seus efeitos para 01 de fevereiro de 2025.

Art. 229, Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARUA, ESTADO DO
MARANHAO, AOS VINTE DIAS DO MES DE MARGO DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

telos Souse Cennm

ﬁelipe Sousa Ferraz
Presidente da CAMUSLPARUA/MA
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EDITAL DE PUBLICACAO N° 004/2025

Pelo presente EDITAL DE PUBLICAGAO, o Presidente
da Céamara Municipal de Santa Luzia do Parua, Estado do
Maranhdoc, FELIPE SOUSA FERRAZ, no uso de suas atribuicdes
legais, previstas na Constituicdo Federal e na Censtituicdo
do Estado do Maranhdo, a Lei Orgénica do Municipio e o
Regimento Interno da Camara Municipal, faz saber a todos os
habitantes do Municipio de Santa Luzia do Paruid - Ma. as
autoridades Federais, Estaduais e Municipais, e a quem possa
interessar, que resolve PROMULGAR A RESOLUGCAO N° 002/2025, DE
20 DE MARCO DE 2025, que, Cria as fungdes de Agente de
Contratacédo, Pregoelro, membro da Comissdo. de Contratacéio,
membro da Equipe de Apoio ao Agente de Contratacdo, Gestor de
Contratos e Fiscal de Contratos, e da outras providéncias, e
que neste ato, PUBLICA A REFERIDA RESOLUGAO, para que
doravante, passe a viger em seus efeitos legais. E para que,
no amanhd, ndo se alegue ignorancia, fago publico o presente
Edital, que serd afixado em locais de costume e de facil
acesso ao publico. Dou a Resolugdo n°. 002/2025, de 20 de
margco de 2025, na sua integra, por publicada.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA LUZIA DO PARUA, ESTADO DO MARANHAO, AOS VINTE E UM DIAS
DO MES DE MARGO DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

{ZE'L\N\ St)JS\ cgdﬂnAq

Felipe Sousa Ferraz
Presidente da CAMUSLPARUA/MA

CERTIFICO que nesta data PUBLIQUEI e REGISTREI a
Resolugdo n° 002/2025 de 21 de marco de 2025, por meio de
Edital, tendo sido afixado um exemplar, no Atrio desta Camara
e demais locais de acesso ao publico.

Santa Luzia do Parua - MA, 21 de marco de 2025.

/ i /’/ \24’7 L ('; , LTt

Ayrton Sena Alencar
Secretdario Administrativo
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